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1. INGRESO AL MODULO DE DECLARACION DE IMPUESTOS

Para poder ingresar al Médulo de Declaracion de Inpuestos, iniciamos nuestro
Explorador de Internet y digitamos la siguiente direccion electronica:
http://www.sernanp.gob.pe:8080/registrocv, y luego hacemos enter.

Archiva  Edtar  Yer Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ - c 'l @ http:) v, sernanp.gob. pe: 8080/ registrocyflogin. jsp i .‘l- 5
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Figura N°01

Como se podra observar en la Figura N°01, se muestra la pantalla ingreso al médulo.

Luego debemos de contar con una cuenta de usuario y una clave de acceso, solo asi

podemos ingresar al Modulo y poder realizar registros, consultas, y demas opciones
que este nos proporcione.

Luego de ingresado el usuario y la clave de acceso(contrasena), hacemos click en
boton Entrar, mostrandose la siguiente pantalla:

Archivo  Editar  Mer  Higtorial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ = c fat E http:/ fewew sernanp,gob,pe:8080jregistrocy (Reqistro, action 7o ."-
@ Bienvenidos

Compras | Ventas P i i 2010 = | Enero -

Afio

‘ ‘ N PERU | Ministerio
‘ ‘ del Ambiente

‘ ‘ ‘ Bienvenidos al Médulo de Declaracion de Impuestos

\
|

Figura N°02



2. REGISTRO DE COMPRAS

Como se puede observar en la Figura N°02 existe una Barra de Menus Superior con
las siguientes opciones de menus: Compras, Ventas, Reportes, Mantenimiento,
Monitoreo y Salir. Para el registro de compras hacemos click en el menu Compras
mostrandose la siguiente pantalla:

archiva  Edtar  VYer Historial Marcadores  Hetramientas  Ayuda
6 v c fat http:) v, sernanp.gob. pe: 8080fregistrocy/Registro. action# T -.' - ).
Bienvenidos + =

Compras | Ventas p i imi 2009 | | Diciembre |+

REGISTRO DE COMPRAS

R.LUC Mombre T.Lr  M° Documento Fecha M Imp Bruto Impuesto Imp. Total  SIAF

/10000293835  QUISPE TINOCO FRANCISCA 0002-D000000Z580 | 11/07/2009 35.00 0.00 3500 000955 001411
IDM\OQQS% QUISPE TINOCO FRAN iy 0002-00000002581  14/07.2009 3500 0.00 35.00 000263 001411
1000029383 0002-00000002585 12072009 én.on 0.00 60,00 000363 001411
10000293836  QUISPE TINOCO FRANCISCA 0002-00000002598 | 09/07/2009 30.00 0.00 3000 000955 001411
10000293838 QUISPE TINOCO FEANCISCA 0003-00000001332  11/07.20089 2000 0.00 20,00 000263 001411
10000785208 ALEGEIA LEON ANGEL MESLAZ 0001-00000007401 02072009 120.00 0.00 120.00 000965 001411
10000841908  GAVILAN NUWEE SILVIO ANTOLING 0001-00000003073 | 22/07/2009 250 0.00 2.50 000965 001411
10001067448 DIAZ RENGIFO ALEERTC LEOHAFRDO 0002-00000003083 2170720089 2.00 0.00 .00 000965 001411
10001132565 GARCIA GARCLA ROBERTO CARLOS 0001-00000000627 17072009 2000 0.00 20,00 000363 001411
10001132569 GARCIA GARCIA ROBERTO CARLOS 0001-00000000528 | 17072009 30.00 0.00 30.00 000955 001411

| Boton Afadir  isDiosELINA 0001-00000003432 | 06/12/2009 20.00 0.00 2000 001886 002635

[]] 10002060938 ORTIZ PORRAS DIOSELINA 0001-00000003433 087122008 20.00 0.00 2000 001226 002635

oooooooooo®

[ 10002080938 == e e 0001-00000003434 081272008 20.00 0.00 2000 001885 002635
Botén Modificar
100021262858 ro 0004-00000004204 077122009 241.00 0.00 241.00 001226 002635
10002126258 | FEITOO CABRER " PR 0004-00000004205 0122009 210.00 0.00 21000 001286 002635
Boton Eliminar
10002126858 | FEITOO CABRER 0004-00000004208 071272008 210.00 0.00 210.00 001885 002635

10002126256 | FEIIOO CABRERA LUIS ERNESTC - ROST0006-00000002462  02/12/2002 lD.DD 001288 002635
% 10002126856 | FEIOO CABRERA LUIS ERNESTE Botén Buscar 0006-00000002463 02122003 Paglnador l\D.DD 001226 002635

10002126858 | FEITOO CABRERA LIS ERNEST BOV  0008-000000024&4  027125200% 1000 000 l\ﬂ\DD 001388 002635

100021262856 | FEITOO CABRERA LUIS ERNEST

10002126256 | FEITOO CABRERA LUIS ERNESTE BOV  0006-00000002458 0371242009 10.00 0.00 1000 001886 002635
\

BOV  0006-00000002487  03/12/2009 10.00 0.00 10.\9\0 001326 002635

10002126858 | FEITOO CABRERA LIS ERNEST! BOV  0008-0000000248%  03/125200% 1350 000 13 SD\\DDlSSE 002635

100021262858 ‘ FEITOOQ CABRERA LUIS ERNEST) BOV 0008-00000002470 |04/12/200% 10.0 u‘d L-‘ﬂ .
Afiadir Modificar Elininar Buscar F'ag. 1 |-
i 0
Figura N°03

Podemos observar en la figura anterior que se muestra un listado con los
comprobantes emitidos en el periodo seleccionado, en este caso: Diciembre del 2009.

Si se selecciona otro periodo automaticamente se mostrara la informacion
correspondiente al periodo seleccionado.

Si el listado tuviera una cantidad mayor a 80 registros, entonces este mostrara un
Paginador el cual permitird pasar a la siguiente pagina una por una o seleccionando
la pagina a la que se quiere ir.

2.1 Nuevo comprobante de compra
Para registrar un nuevo comprobante de compra hacemos click en el botén

Anadir como se muestra en la figura anterior. Al hacer click se nos mostrara el
siguiente formulario:



Afio CIP FF. CIP 1® SIAF M®

2004 oo -
Documento Serie Mdmero
FACTLIRA -
R, Mambire
# Cuenta [mporte
110107 - CaAdA -

mMoneda Imp. Afecto
MUEYOS SOLES A

Imp. Inafecto
Figura N°04

Fecha

Tipo
01 - COMPREA GRABADA

Impuesto

Imip. Total

Grabar Cancelar

Una vez ingresado todos los datos solicitados por el formulario procedemos a
hacer click en el boton Guardar o de lo contrario en el botén Cancelar como se
muestra en la Figura N°04.

Para saber si el comprobante fue guardado correctamente se mostrara un
mensaje de conformidad como a continuacion se muestra:

' "_.. Se Guardo Correctamente
L

Aceptar |

2.2 Modificar comprobante de compra

Para modificar la informacién ingresada del comprobante de compra, primero
debemos seleccionar el comprobante marcando el check que se encuentra a la
izquierda de este y después hacemos click en el boton Modificar como se muestra
en la Figura N°03.

De la misma manera una vez modificado los datos procedemos a hacer click en el
botén Guardar o de lo contrario en el boton Cancelar como se muestra en la
Figura N°04.

Para saber si el comprobante fue modificado correctamente se mostrara un
mensaje de conformidad como a continuacion se muestra:



L] "_-. Se Ackualizo Correctamente
L

Acepkar

2.3 Eliminar comprobante de compra

Para eliminar la informacién ingresada del comprobante de compra, primero
debemos seleccionar el o los comprobantes marcando el check que se encuentra
al izquierda de estos y después hacemos click en el boton Eliminar como se
muestra en la Figura N°03.

Antes de eliminar se le pedira confirmacion con el siguiente mensaje:

H‘_?/ {Esta seguro que desea eliminar?

Acepkar Cancelar

Si realmente lo que se quiere es eliminar hacemos un click en el botén Aceptar,
de lo contrario hacemos click en el botén Cancelar.

2.4 Buscar comprobante de compra

Para buscar un comprobante de compra hacemos click en el boton Buscar como
se muestra en la Figura N°03, mostrandose el siguiente formulario de busqueda:

®RuUC RLUC Buscar
OApeIIidusyNnmbres Cancelar
) Mimero de documento
O N g1aF

Figura N°05

Como se puede observar en la figura anterior existe cuatro criterios de busqueda.
Solo se tiene que seleccionar por cual criterio buscar y luego hacemos click en el
botén Buscar. Para salir del modo busqueda hacemos click en el botdon
Cancelar .



3. REGISTRO DE VENTAS

Como se puede observar en la Figura N°02 existe una Barra de Menus Superior con
las siguientes opciones de menus: Compras, Ventas, Reportes, Mantenimiento,
Monitoreo y Salir. Para el registro de ventas hacemos click en el ment Ventas
mostrandose la siguiente pantalla:

frchivo  Editar  Wer Historial Marcadores  Herramientas  Awuda
@ - c ot hitkp: f v, sernanp.gob. pe:8080Jregistrocy/Registra. action# 77 - "' - j.
Bienvenidos + =

Compras Ventas D i imi 2009 = | Diciembre =

REGISTRO DE VENTAS
R.LC Nambre T.0 N°Documento  Fecha M Imp. Bruto Impuesto (mp. Total
0030000020 ADAN ROLIN GARCIA 003-00000020 0271262009 A 83.25 1582 8307
WDSI ROMULC CARBAJAL ECONEMA 003-00000021 02/12/2009 A 26.47 303 3130
UUSXUUUUU 003-00000082 0411272009 Si. 206.47 39.23 24570
003X0000083 PEDRC MACEDA YRARICA 003-00000083 04/12/2009 102.35 19.45 121.80
003X0000084 TISTO VILLA HUAICHAO 003-00000024 10/12/2008 A 264.70 3029 31459
D03X0000025 VICTOR AUCAHUALLPA HUAICHAD 003-00000085 117122009 S 28.23 1675 10459
003X0000004 ANTONIA VILLA DE VILLA 003-00000085 117122009 38.23 1675 10459
0030000027 FICARDO FOCCORE HUILLCA 003-00000087 157122008 A 26.47 303 3130
003X0000022 THON WILSON VELA MAYTA 003-00000022 13/12/2008 A 44.12 28 52.50
D03X0000088 JHON WILSON VELA MAYTA 003-00000089 18/12/2009 17.85 335 2100

| Botdn Afadir MREZC SAHUARICO 003-00000050 281262009 51, 1765 333 2100

(] '003X00000%1 FREDDY BALAREZO MALATESTA 003-00000051 281242009 S 189.08 3593 22501
mER ut

[[] 003X0000092Li i DI B0 003-000000%2 29/120200% 7412 1408 8820
E 00&E0000060 Botén Modificar IDAD VICOS 006-00000060 04/12i200% &1, 9544 1870 117.14

Ooooooooa@p®

006£0000061 ZONIA MOMBE 006-00000061 101122009 &1, 3297 7.59 47.56
006X0000062  TOLIO CASTILY BOton E“mlnar 006-00000062 111262009 68532 1298 28130

10402803727 PINTADO LOPEZ CARLOS ‘ FaC  001-00000102 0171252008 51 121.71 2312 144,83
\

20100137320 CEMENTOS LIMA 34 FaC 001-00000111 10/1262002 B8 .32 1298 &l 30

oosxuuuuo% STEVEN WEGHER ROT  006-00000063 1771202009 s 2 1499
E 00830000001 SFLENDOR: Boton Buscar ;s gogonoo: 0571242008 Paginador Téz0n
¢

\
20115494466 EMP. TRANSPORTES TURISMO| REG. ATUSPARIA 006-00000015 171122009 &1 83.03 1198 7500

\

F 20190583365 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA 001-00000113 1811202009 51 6832 1298 2130\

20309258&6?‘ INEA HATURA SEL¥A SAC 002-00000040 0711202009 18202 I.h'] I.-'ﬂ
Afadir Modificar Eliminar ‘ Buscar Pag: 1=
Figura N°06

Podemos observar en la figura anterior que se muestra un listado con los
comprobantes emitidos en el periodo seleccionado, en este caso: Diciembre del 2009.

Si se selecciona otro periodo automaticamente se mostrara la informacién
correspondiente al periodo seleccionado.

Si el listado tuviera una cantidad mayor a 80 registros, entonces este mostrara un
Paginador el cual permitira pasar a la siguiente pagina una por una o seleccionando
la pagina a la que se quiere ir.

3.1 Nuevo comprobante de venta
Para registrar un nuevo comprobante de venta hacemos click en el botén Anadir

como se muestra en la figura anterior. Al hacer click se nos mostrara el siguiente
formulario:



Diocumenta Serie Mametro Fecha

FACTLIRA, -
R.LLC. Momhbre
# Cuenta Importe Tipo

11007 - CAdA - 01 -%EMNTA AFECTA, -
honeda Imp. Afecto Impuesto

MUEYQS SOLES -

Imp. Inafecta Imp. Total
Grabar Cancelar
Figura N°07

Una vez ingresado todos los datos solicitados por el formulario procedemos a
hacer click en el boton Guardar o de lo contrario en el boton Cancelar como se
muestra en la figura anterior.

Para saber si el comprobante fue guardado correctamente se mostrara un
mensaje de conformidad como a continuacion se muestra:

f I'_'. Se Guardo Correctamente
L

Aceptar |

3.2 Modificar comprobante de venta

Para modificar la informacion ingresada del comprobante de venta, primero
debemos seleccionar el comprobante marcando el check que se encuentra a la
izquierda de este y después hacemos click en el boton Modificar como se muestra
en la Figura N°06.

De la misma manera una vez modificado los datos procedemos a hacer click en el
botén Guardar o de lo contrario en el boton Cancelar como se muestra en la
Figura N°07.

Para saber si el comprobante fue modificado correctamente se mostrara un
mensaje de conformidad como a continuacion se muestra:



L] "_-. Se Ackualizo Correckamente
L

Acepbar |

3.3 Eliminar comprobante de venta

Para eliminar la informacién ingresada del comprobante de venta, primero
debemos seleccionar el o los comprobantes marcando el check que se encuentra
al izquierda de estos y después hacemos click en el boton Eliminar como se
muestra en la Figura N°06.

Antes de eliminar se le pedira confirmacion con el siguiente mensaje:

H‘_?/ {Esta seguro que desea eliminar?

Acepkar Cancelar

Si realmente lo que se quiere es eliminar hacemos un click en el botén Aceptar,
de lo contrario hacemos click en el botén Cancelar.

3.4 Buscar comprobante de venta

Para buscar un comprobante de venta hacemos click en el boton Buscar como se
muestra en la Figura N°06, mostrandose el siguiente formulario de busqueda:

®RUC RUC Buscar
C‘Apellidns ¥ Mombres Cancelar
O Mimero de documento

Figura N°08

Como se puede observar en la figura anterior existe tres criterios de busqueda.
Solo se tiene que seleccionar por cual criterio buscar y luego hacemos click en el
boton Buscar. Para salir del modo busqueda hacemos click en el boton
Cancelar .



4. REPORTES
Reporte - Registro de Compras
Para acceder a este reporte nos posicionamos con el mouse en el menu Reporte

como se muestra en la Figura N°02 y luego hacemos click en el sub-menu Registro
de Compras como se muestra en la figura siguiente.

grchiva  Editar Wer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda
@ - c il htkp: f v sernanp, gob, pe: 8050/ reqgistrocy [Reqgiskro, ackion#
Bienvenidos -

Compras Yentas Monitoreo  Mantenimiento

Registro de Yentas

Figura N°10

El reporte que se obtiene es un reporte del periodo(mes y afo) el cual esta
seleccionado. Si se desea obtener un reporte de un periodo diferente solo
seleccionamos el periodo requerido.

Reporte - Registro de Ventas
Para acceder a este reporte nos posicionamos con el mouse en el menu Reporte

como se muestra en la Figura N°02 y luego hacemos click en el sub-menu Registro
de Ventas como se muestra en la figura siguiente.

archivo  Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramientas  Awuda
@ - c {at hikkp: [ v, sernanp, gob, pe: 8050 reqistrocy fReqistro, ackiond
Bienvenidos +

Compras WYentas Monitoreo | Mantenimiento

Registro de Compras

[

Figura N°11

El reporte que se obtiene es un reporte del periodo(mes y afo) el cual esta
seleccionado. Si se desea obtener un reporte de un periodo diferente solo
seleccionamos el periodo requerido.



5. MONITOREO

Mediante este menu podemos monitorear el registro de los comprobantes de compra y
venta que realizan todas las Areas Naturales Protegidas.

5.1 Monitoreo Compras

archivo  Editar  Mer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda
@ - c {al http: /s, sernanp, gob, pe: 8030)reqgistrocy/Reqistro, at
Bienvenidos -

Compras Yentas | Reportes Mantenimiento

N

Yentas

Figura N°12

Como muestra la figura anterior, para acceder al monitoreo de comprobantes de
compra nos posicionamos con el mouse sobre el menu Monitoreo y luego
hacemos click en el sub-menu Compras. Al hacer click se nos muestra la
siguiente pantalla:

05 = MoZila FIFETOR

v Wer Historisl Marcadores  Herramientas  Avuda
c ot http:f fvaw, sernanp. gob, pe: 8080 reqgistrocy/Registro, action# 7o -'lv

los

Compras | ¥Yentas Reportes itoreo

- | Diciembre = Q

Categora: | [—3eleccione—] - Area Natural: | [-Seleccione—] - MONITORED COMPRAS |

% " AreaNatural |

Figura N°13

Como se puede observar en la Figura N°13 para monitorear una Area Natural
especifica lo primero que tenemos que hacer es seleccionar la categoria a la cual
pertenece, para luego seleccionar el Area Natural de su interés.

5.2 Monitoreo Ventas

grchivo Editar Wer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda
@ - c (e} hikkps ) fvaeaw, sernanp, gob, pe: 8080 reqistrocy Reqgistro, ac
Bienvenidos +

Compras Yentas Reportes Mantenimiento

Compras

N

Figura N°14



Como muestra la figura anterior, para acceder al monitoreo de comprobantes de
venta nos posicionamos con el mouse sobre el menu Monitoreo y luego hacemos
click en el sub-menu Ventas. Al hacer click se nos muestra la siguiente pantalla:

© Wer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

c fat @ http: S, sernanp. gob, pe: 8080/ registrocy fRegistro, action# i, -'lv

Compras ¥Yentas | Reportes itoreo i 2009 = Diciembre |+ @

Categoria: | [-3eleccione—] - Area Matural: | [-Seleccione—] = MONITOREO VENTAS |

Lm - hreaNaural

Figura N°15

Como se puede observar en la Figura N°15 para monitorear una Area Natural
especifica lo primero que tenemos que hacer es seleccionar la categoria a la cual
pertenece, para luego seleccionar el Area Natural de su interés.

6. MANTENIMIENTO

Mediante este menu podemos dar mantenimiento a los datos de personas naturales o
juridicas.

6.1Personas Naturales o Juridicas

archivo  Editar  Mer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ - c {al @ http: /s, sernanp, gob, pe: 8080 reqgistrocy /R eqgistro, action#
@ Bienvenidos +-

Compras Yentas | Reportes Monitoreo

Figura N°16

Como muestra la figura anterior, para acceder al mantenimiento de personas tanto
naturales como juridicas, nos posicionamos con el mouse sobre el menu
Mantenimiento y luego hacemos click en el sub-menu Personas. Al hacer click
se nos muestra la siguiente pantalla:



Archiva  Editar  Wer Historial Marcadores  Herramientas — Avuda

@ - c {ot @ http: jfravany, sernanp.gob.pe: G080  registrocwRegistro. action#
EI Bienvenidos
Compras | Wentas Reportes Monitoreo Mantenimiento 2009 | Diciermnbre =
# R.LLC Mombre
a 10101854974 BEIAR VITTDA DE MACHETE EPIFANIA
| 10101922826 RONDON ESPIHOZ A MARCO
O 10102055232 HUAYVTA CUYUTUPA DAVID ALCIDES
| 101022580 VALDIVIA ALTaMIRANG HUGO
O 10102415749 LLANOS CUCHO MIGUEL
O 10102564851 CANGANA GOZME NMTAN ATRELIO
O 10102632082 ARMAS CONDORT CARLOS
O 101027902877 LEE CHU FELIPE
O 10103267329 VILCA QUISPE MARTA NORMA
O 10103327330 DAMIAN VEGA ATGUSTO
O 10103356909 CASTILLO REYES LISSET
O 10103404563 QUIHTO INGA ROLINDA
O 10103555286 JORGE LEONARDO DINO
O 10103971387 PONCE VALENCILA GUSTAVO FAELAN
O 10103987210 HUAMAN DE SINCHE EDELMIFRA
O 10104266954 CHAQUILLA GARRIDO OSCAR
O 10104360454 LEON ORTIZ TAIME ELENO
O TORRES NATARRO NORITA MARINA
O 10104915654 ZAMERANO ALMONACID DORIS
O 1010540989 Botdn Modificar | REVHA TYSABEL
O 10105585531 CHAVEZ DELGADO CRISTINA DE LOS ANGE [ Paginador | ——
O 10105787741 RUI EL \\
O 10105856976 KOHEL GSTIR JOSE LIS \\
F ‘ TmassEnnngg SHTRON A HTGA THOWMHY

Afiadir modificar Eliminar U-Jl-”J I\Z"agj 1|:| -

Figura N°17

Podemos observar en la figura anterior que se muestra un listado de las Personas
Naturales y Juridicas.

Si el listado tuviera una cantidad mayor a 80 registros, entonces este mostrara un
Paginador el cual permitira pasar a la siguiente pagina una por una o
seleccionando la pagina a la que se quiere ir.

6.1.1 Nueva Persona

Para registrar una nueva persona hacemos click en el botébn Anadir como se
muestra en la figura anterior. Al hacer click se nos mostrara el siguiente formulario:



R,
Razan Social
Ape. Paterno
Ape. Materno

Momhbres
Darnicilio
Teléfono

Giro Megocio

Grabar Cancelar
Figura N°18

Una vez ingresado todos los datos solicitados por el formulario procedemos a
hacer click en el boton Guardar o de lo contrario en el botén Cancelar como se
muestra en la figura anterior.

Para saber si la persona fue guardada correctamente se mostrara un mensaje de
conformidad como a continuacion se muestra:

L] 'E Se Guardo Correctamente
L

Acepbar |

6.1.2 Modificar Persona

Para modificar la informacion ingresada de la persona, primero debemos
seleccionar el check que se encuentra a la izquierda de esta y después hacemos
click en el boton Modificar como se muestra en la Figura N°17.

De la misma manera una vez modificado los datos procedemos a hacer click en el
botén Guardar o de lo contrario en el botdon Cancelar como se muestra en la
Figura N°18.

Para saber si los datos de la persona fue modificado correctamente se mostrara
un mensaje de conformidad como a continuaciéon se muestra:



L] "_-. Se Actualizo Correctamente
L

Aceptar

6.1.3 Eliminar Persona

Para eliminar la informacién ingresada de la persona, primero debemos
seleccionar el o los checks que se encuentra al izquierda de estas y después
hacemos click en el boton Eliminar como se muestra en la Figura N°17.

Antes de eliminar se le pedira confirmacién con el siguiente mensaje:

-,
(" IMaoWs InceE e HPIorer m

:{/ iEsta seguro gue desea eliminar?

Acepkar Cancelar

Si realmente lo que se quiere es eliminar hacemos un click en el boton Aceptfar,
de lo contrario hacemos click en el boton Cancelar.



